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学生转专业操作手册

学生转专业操作步骤如下：

注：系统登录参照操作手册【01_1.关于教务系统登录操作手册.pdf】
一、登录系统后，如下依次点击：可用应用→教务系统→学籍中心→转专业管理，进入转专业管
理应用，如下图所示：

二、登录转专业应用，进入学生转专业申请页面

第一步

第四步

第二步

第三步
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三、申请步骤

列表为当前

学年学期的

所有转专业

的批次相关

的时间信息

咨询方式信息

第一

步：点

击申请

按钮进

入专业

选择的

页面

可下载每个批次的附件

作为参考的文件

转专业细则

阅览

学生申请的转

专业的记录，

内容为学生所

申请的志愿信

息

头像以及一些学生基本信息
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注意:

提交了转专业申请志愿之后，如果系统时间还处在学生转专业申请开始和结束时间之内，则可
以撤销申请并可以在撤销之后重新申请。

四、查看详情

已经选择的转专业志愿

第二步：根据自己的意愿进行专业的选择

第三步：提交，提交时需

填写联系方式

提交了转专业申请，并且时间已经超过了

学生申请结束时间，则可以查看转专业申

请的志愿详情，里面显示志愿信息，以及

当前志愿的审核状态等
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五、学生确认

===文档结束===

当被所申请的转入专业录取后，并且系统时间处在

“学生可确认时间”和“学生确认截止时间”之间，则可

以选择“确认”或者“终止”，如果系统时间已经超过“学

生确认截止时间”，则系统默认确认转入该专业。


